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MAHARASHTRA STATE BOARD OF VOCATIONAL EDUCATION EXAMINATION, MUMBAI - 51 

 
 

  

1 Name of Course Certificate Course in  Typewriting (Marathi)    
(408105) 

2 Max. Nos. of 
Student 

25  Students 

3 Duration 6 Months 
4 Type Part Time 
5 Nos. of Days / 

Week 
6 Days 

6 Nos.  of Hours 
/Days 

4  Hrs  

7 Space Required Theory Class Room –  200 sqft    Practical  –  200 sqft 
8 Entry Qualification VIIIth passed 
9 Objective Of 

Syllabus/ 
introduction 

To impart skill to student. 

10 Employment 
Opportunity 

He can get job in various establishment. 

11 Teacher’s  
Qualification  

Diploma or Certificate holder in concern subject. 

12 Training  System Training System Per Week 
Theory Practical Total 
6 hrs 18hrs 24hrs 

 

13 Exam. System 
Sr   
No 

Paper 
Code 

Name of Subject TH/PR Hours Max. 
Marks

Min. 
Marks

1 40810511 Theory of Marathi 
Typewriting 

TH-I 3 Hrs 100 35 

2 40810521 Practice on 
Typewriter 

Speed (30 W.P.M.) 

PR-I 3 Hrs 100 50 

3 40810522 Application of 
Typing 

Speed (45 W.P.M.) 

PR-II 6 Hrs 200 100 

  Total   400 185 
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SYLLABUS 
  Theory & Practical 

Marathi Typewriting 
1. ×�ú²ÖÖê›Ô “ÖÖ ÃÖ¸üÖ¾Ö †Ó�úÖ“Öê ŸÖÖ»Ö²Ö¬¤ü ÃÖ¸üÖ¾Ö. 
2. ×�ú²ÖÖê›Ôü �ú›êü −Ö ¯ÖÖÆüŸÖÖ †“Öæ�ú ²Ö™ü−Ö ¤üÖ²Ö�Öê. 
3. †“Öæ�úŸÖê“ÖÖ ×¾Ö�úÖÃÖ 
4. ×¿Ö¯™ü ×�ú “ÖÖ ¾ÖÖ¯Ö¸ü 
5. ¿Ö²¤ü, ¾ÖÖŒμÖ, ¯Ö×¸ü“”êû¤ü μÖÖÓ“ÖÖ ÃÖ¸üÖ¾Ö 
6. 20 ¿Ö²¤ü ¯ÖÏŸÖß  ×´Ö−Öß™üÖÓ¯ÖμÖÔŸÖ ¾Öê�ÖÖ“ÖÖ ÃÖ¸üÖ¾Ö 
7. ŸÖŒŸμÖÖŸÖß»Ö ¿Ö²¤üÖ¾Ö¹ý−Ö ÃÖÖê̄ Öê ¾ÖÖŒμÖ ŸÖμÖÖ¸ü �ú¸ü�Öê. 
8. ™üÖ‡Ô¯Ö¸üÖμÖ™ü¸ü ´Ö¿Öß−Ö“Öê ×¾Ö×¾Ö¬Ö ³ÖÖ�Ö †Ö×�Ö ŸμÖÖÓ“Öß �úÖμÖÔ. 

¸üß²Ö−Ö“μÖÖ ×¾Ö×¾Ö¬Ö ÆüÖ»Ö“ÖÖ»Öß 
‹�úÖ ¯ÖÖšüÖê̄ ÖÖšü μÖê�ÖÖ-μÖÖ ÆüÖ»Ö“ÖÖ»Öß 
Ã¯ÖêÃÖ²ÖÖ¸ü “Öß ÆüÖ»Ö“ÖÖ»Ö 
ŸÖŒŸÖÖ μÖÓ¡Ö�ÖÖ 
²Öò�ú Ã¯ÖêÃÖ ÆüÖ»Ö“ÖÖ»Ö  
™üÖ‡Ô̄ Ö ¸üÖ‡™ü¸ü “Öß ¤êü�Ö³ÖÖ»Ö. 

9. ™üêÛ−ÃÖ»Ö �ú™ü �ú¸ü�Öê †Ö×�Ö ŸμÖÖ“Öß ¯ÖÏŸÖ ²Ö−Ö×¾Ö�Öê 
10. 30 ¿Ö²¤ü / ×´Ö−Öß™ü μÖÖ ¾Öê�ÖÖ“ÖÖ ÃÖ¸üÖ¾Ö �ú¸ü�Öê. 
11. ¾μÖÖ¾ÖÃÖÖ×μÖ�ú ¯Ö¡Ö ™üÖ‡Ô¯Ö �ú¸ü�Öê. 
12. ÃÖæ“Ö−ÖÖ ¯Ö¡Ö ™üÖ‡Ô¯Ö �ú¸ü�Öê./ÃÖ»»ÖÖ 
13. Ã´Ö¸ü�Ö ¯Ö¡Ö ™üÖ‡Ô¯Ö �ú¸ü�Öê 
14. ÃÖ¸ü�úÖ¸üß †Ö¤êü¿Ö ™üÖ‡Ô¯Ö �ú¸ü�Öê. 
15. �úÖμÖÖÔ»ÖμÖß−Ö ¯Ö¡Öê ™üÖ‡Ô̄ Ö �ú¸ü�Öê. 
16. ²Öò»Ö−ÃÖ ×¿Ö™ü ¾Ö ‡ŸÖ¸ü ŸÖŒŸÖê ™üÖ‡Ô̄ Ö �ú¸ü�Öê. 
17. ×−Ö×¾Ö¤üÖ ÃÖæ“Ö−ÖÖ ™üÖ‡Ô¯Ö �ú¸ü�Öê. 
18. ¯ÖÏ¤ü¿ÖÔ−Ö - ¯Ö›ü¤üμÖÖ¾Ö¸üß»Ö. 
19. 45 ¿Ö²¤ü / ×´Ö−Öß™ü μÖÖ ¤ü̧ üÖ−Öê ™üÖ‡ÔØ¯Ö�Ö �ú¸ü�Öê. 
20. ™üÖ‡Ô¯Ö ¸üÖμÖ™ü¸ü“Öß ¾μÖÖ�μÖÖ, ´ÖÆüŸ¾Ö, ™üÖ‡Ô¯Ö ¸üÖμÖ™ü¸ü“Öê ¾Öê�Ö¾Öê�ÖôûμÖÖ †Ö�úÖ¸ü †Ö×�Ö ŸμÖÖÓ“μÖÖ ×−Ö´ÖÖÔ�Ö �ú¸ü�ÖÖ-μÖÖ �Óú¯Ö−μÖÖ. 

 

×¾ÖÂÖμÖ : −ÖÖê™üßÃÖ 
−ÖÖê™üßÃÖ´Ö¬μÖê μÖê�ÖÖ¸êü ´Öãªê 
1. �Óú¯Ö−Öß“Öê −ÖÖ¾Ö ¾Ö ¯Ö¢ÖÖ 
2. −ÖÖê™üßÃÖ ÆüÖ ¿Ö²¤ü 
3. −ÖÖê™üß¿Öß“ÖÖ ´Ö•Ö�æú¸ü 
4. †•Öë›üÖ ÆüÖ ¿Ö²¤ü 
5. †•Öë›üÖŸÖß»Ö �Îú´Ö¾ÖÖ¸ü ´Öã¤Ëü¤êü 
6. †Ö¤êü¿ÖÖ¾Ö¹ý−Ö 
7. Æãü¤Ëü¤üÖ  
8. ×šü�úÖ�Ö 
9. ×¤ü−ÖÖÓ�ú 
10. −ÖÖê™ü ÆüÖ ¿Ö²¤ü 
11. −ÖÖê™ü´Ö¬μÖê μÖê�ÖÖ¸êü �Îú´Ö¾ÖÖ¸ü ´Öã¤Ëü¤êü 
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ŸÖŒŸÖÖ ¾Ö ŸÖÖôêû²ÖÓ¤ü 30/40 ŸÖŒŸÖê 
1. ´Ö£ÖôûÖ 
2. ‹�ú�ú 
3. ÁÖ�úÖ−Öê ¾Ö ¸ü�úÖ−μÖÖŸÖß»Ö ´Ö£Öôêû 
4. ¸ü�úÖ−μÖÖŸÖß»Ö ×¾Ö¾Ö¸ü�Ö 
5. †−Öã�Îú´ÖÖÓ�ú 
6. ¤ü¿ÖÔ�ú Ø²Ö¤æü 
7. ¸êü�ÖÖÓ�ú−Ö 

 
×¾ÖÂÖμÖ  :  ¯Ö¡Ö 
¯Ö¡ÖÖ“Öê ™Óü�ú»Öê�Ö−Ö 

1. �Óú¯Ö−Öß“Öê −ÖÖ¾Ö ¾Ö ¯Ö¢ÖÖ 
2. ÃÖÓ¤ü³ÖÔ �ú †£Ö¾ÖÖ •ÖÖ¾Ö�ú �Îú´ÖÖÓ�ú 
3. ×¤ü−ÖÖÓ�ú 
4. •μÖÖ»ÖÖ ¯Ö¡Ö ¯ÖÖšü¾ÖÖ¾ÖμÖÖ“Öê ŸμÖÖ“ÖÖ ¯Ö¢ÖÖ : 

1. šüÖê�úôûÖ ¯Ö¬¤üŸÖ 
2. ¯Ö¤üÃÖÖê›ü ¯Ö¬¤üŸÖ 

5. ×¾ÖÂÖμÖ 
6. ÃÖÓ¤ü³ÖÔ 
7. †×³Ö¾ÖÖ¤ü 
8. ´Ö•Ö�æú¸ü 
9. †Ö³ÖÖ¸ü 
10. ÃÖ−´ÖÖ−ÖßŸÖ ¿Öê¾Ö™ü 
11. −ÖÖ¾Ö ¾Ö Æãü¤Ëü¤üÖ 
12. ÃÖÖê²ÖŸÖ. 

 
 
 

******************** 


